
 
 
 
Suhrenmattstrasse 29 
5035 Unterentfelden 
 

Regionaler Sozialdienst der Verbandsgemeinden Bottenwil  Hirschthal  Kölliken  Moosleerau  Muhen  Reitnau  Safenwil 

Dem Verband Regionaler Sozialdienst (RSD) sind die Gemeinden Bottenwil, Hirschthal, Kölliken, Moosleerau, 
Muhen, Reitnau und Safenwil angeschlossen. In deren Auftrag ist der RSD mit insgesamt 30 Mitarbeitenden 
zuständig für den Kindes- und Erwachsenenschutzdienst sowie für die materielle und immaterielle Hilfe im Rah-
men der Sozialhilfegesetzgebung des Kantons Aargau. Für die Verbandsgemeinden Kölliken, Muhen und Safen-
wil erfüllt der RSD zudem mit einem Team von fünf Mitarbeitenden den Leistungsauftrag für die Schulsozialar-
beit (Kindergarten bis Oberstufe). Im Weiteren erbringt der RSD für die Verbandsgemeinden Bottenwil, Hirsch-
thal, Kölliken, Muhen und Safenwil sowie für zwei Nicht-Verbandsgemeinden mit derzeit fünf Mitarbeitenden 
die Asylkoordination. 
 
Im Fachbereich materielle und persönliche Hilfe suchen für unser bestehendes Team per sofort oder nach Ver-
einbarung eine/n 
 

Fachmitarbeiterin / Fachmitarbeiter (70 bis 80 %) 
 
Ihre Aufgaben: 

 Herausgabe und Entgegennahme von Gesuchen materielle Hilfen 
 Vorbereiten von Behördenentscheiden 
 Schreiben von Anträgen für situationsbedingte Leistungen an die Gemeinden 
 Subsidiaritätsabklärungen mit Sozialversicherungen 
 Aufnahme und Abschluss von Dossiers im Betriebssystem Tutoris 
 Geltendmachung von Leistungen 
 Anmeldung bei Sozialversicherungen 
 Korrespondenz und Abklärungen mit Versicherungen und anderen Drittstellen 
 Fallführung in Elternschaftsbeihilfe 
 Diverse administrative Tätigkeiten 

 
Unsere Erwartungen: 

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung. Hilfreich sind Kenntnisse im Bereich der Sozialversi-
cherungen. Sie sind gewandt im mündlichen und schriftlichen Ausdruck; Fremdsprachenkenntnisse sind wün-
schenswert. Sie sind flexibel, treten sicher wie freundlich auf und haben Erfahrung im Umgang mit Menschen 
in schwierigen Lebenssituationen. Zudem zeichnen Sie sich durch eine rasche Auffassungsgabe, Eigeninitiative, 
eine hohe Sozialkompetenz und Teamfähigkeit aus. Im Weiteren bereitet Ihnen das partielle Arbeiten mit Zah-
len Freude. Ihr Profil runden gute Computer-Anwenderkenntnisse ab. 
 
Unser Angebot: 

Sie werden Teil eines gut eingespielten und motivierten Teams in einem spannenden sowie vielseitigen Arbeits-
umfeld. Wir bieten eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit mit zeitgemässen Anstellungsbe-
dingungen und Weiterbildungsmöglichkeiten. Der Arbeitsplatz befindet sich in den modernen Büroräumlich-
keiten in Unterentfelden. Eine fundierte Einarbeitung ist Ihnen gewiss. 
 
Fühlen Sie sich angesprochen? 
 
Ihr nächster Schritt: 

Senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an bewerbung@rsd.ag. Für Fragen wenden Sie sich 
bitte an den Bereichsleiter, Rolf Lyrer, telefonisch unter 062 737 45 10. 


